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BBTPEIIIHU IIPABHIJIA 34 APXUBUPAHE, CbXPAHEHHE H
YHUII]O/KABAHE HA /IEJIATA

Te3u mpaBuiia ce u3aaBaT BbB Bpb3ka ¢ [IpaBuiiHuKa 32 aIMUHUCTpAIUATA B
ChAWIMINATA W ONpEeAeisIT pelda W HauhHAa Ha apXUBUpPaHE, CHhXPAaHCHUE U
YHUIIIO’KaBAHETO Ha JieJiaTa

Cnyx0a "ApxuB" ocurypsiBa CbXpaHSIBAaHETO Ha BCHYKH CBBHPIICHH JIENa,
JEJIOBOJAHM KHMTM WU BCUYKH JIPYTU JIOKYMEHTH, Ch3[laBaHU B peE3yaTaT Ha
JIEHHOCTTa U BBB BPB3KAa C OCHINECTBIBAHETO HAa (PYHKIIMUTE HA CTPYKTYpPHUTE
3B€HA Ha Ch/A.

- mnpuemMa ot ciayx6a "CbaeOHO [1e7T0BOJCTBO" CBBPUICHUTE Mpe3
MPEIXO0/IHATA TOJIMHA TPUKITIOUYEHUTE ACIIOBOIHU KHUTH;

- B CpPOK OT jABa Mecera, ciayx0a «CbaedHO AEIOBOACTBO» TpelaBa C
preMo-TIpeaBaTeIeH MPOTOKOJ CBLPIICHUTE Jeia B ciyk0a «ApxuB». bep3ute
MPOM3BOACTBA MO 4. 64, 4in.65, un. 146, un. 158, wi. 161, wi. 164, un. 165 ot
HIIK, gn. 222, gyn. 223 HIIK, 41, 68 3MBP u ap. 6bp3u mpou3BOJCTBA II0
JeKYpCTBO, c€ mpenaBar oT ciyxk0a «ChaeOHO eJTOBOJCTBO» Ha Clyk0a
«ApxuB» B 7-THEBEH CPOK OT MPUKIIOYBAHETO HM.

- IpYeéMa U ChXpaHsBa MPUKITIOYUINTE HOMEHKJIATYPHU KaHIICJIIAPCKU JIela,
oOpa3yBaHHU OT IEWHOCTTA Ha o0uIaTa aIMUHUCTPALUS;

- BOJUY apXHWBHATa KHUT'A,
- OTroBaps 3a CbXpPAaHABAHCTO Ha NPCAAACHUTC ACJIa U TOKYMCHTH,

- HW3BbPIIBA BCHUYKH BHJOBC CIIPABKHU II0 MNPCAAJICHUTC [ACJId, KHHUIU H
JOKYMCHTH,



- U3Mpania no pa3nopekJaHe Ha ChJa apXUBUPAHUTE J€JIa HA APYTH OPraHu
Y CJIEJU 33 CPOYHOTO UM BPBIIAHE;

- OTroBapsd 3a CbXPAHABAHCTO HAa JOKYMCHTUTC CJICH M3THUYAHC HA CPOKa 34
CbXpPaHABAHC HA OCJIaTa,

- HU3BBPIIBA IPCTIICKIAAHC U YHHIIOKABAHC HaA JCJIaTa C U3TCKBJI CPOK Ha
CbXPaHCHUC CJICH YTBBPIKIAABAHC HA AKT, U3IOTBCH OT KOMHUCHA, Ha3HAYCHA CBHC
3aI10BCI HA aIMUHUCTPATUBHUA PBKOBOJAUTCII,

- y4acTBa B €KCIIEpTU3aTa Ha LIECHHOCTTA Ha JIOKYMEHTUTE B Ch/Ia;
- IOJITOTBS U MPEJaBa IOKYMEHTH B T€pUTOpUAIHaTa AUpeKuus "Apxus";
- U3/1aBa MPENUCH Ha ChACOHU aKTOBE MO APXUBHUTE JICIIA;

- HU3BBPIIBA U PYTHU I[CleOCTH, BB3JI0KCHHU OT CTJI[€6HI/I$I AIMHUHUCTPATOP U
OoT Ipeaccaarcid Ha CbJa, CBbp3aHU C IPCAAJCHUTC B cny>1<6aTa Aclla Hu
JOKYMCHTH.

ApxuBHaTa KHUTA ChIbpKka HHGOpMAIIMS 3a MpeaJeHUTe B apXxuBa jena.3a
IPAKIAHCKUATE, HAKa3aTEeIIHUTE, aJIMUHUCTPATUBHUTE U THPIOBCKUTE Jeia ce
BOJST OTIEIHM apxXuBHU KHUTH. [lpyu mpemaBaHe Ha JAEIOTO B apxuBa Ha
NocJieJHaTa CTPAaHULA C€ TMOCTaBsl CTHKEP, BbPXY KOWTO ce orOensi3Ba OpoAT Ha
ChABPIKAIIUTE c€ B mamkara kHuxka. CTUKEpPHT ce MoArnedarBa M IMOJIINKCBA OT
ChOTBETHHUSI  JeJIoBoJuTeN. KHUTHTE ¢ NOPUKIIOUWINTE HOMEHKJIATYpPHU
KaHIIeJIapCKU Jiena, 00pa3yBaHM OT JAEMHOCTTAa Ha olmiata aJMUHHUCTpALUs, CE
BHACSAT B AapXuMB C [PUEMATEITHO-TIPEJABATEIEH MPOTOKOJ, CJed  KaTo
HEOOXOJIMMOCTTA OT TX OoTnajaHe. [Ipu BHacsHETO UM B apXuBa jeaTa ce BIUCBAT
B apXMBHATa KHUTA M0 TPYIH CIOPE] BUA U XapaKTepa UM, KaTo BbB BCAKa Ipymna
ce MoJpexaaT Mo peaa Ha oOpasyBaHeTo WM. Ha BCSIKO apXWBHO JI€7I0 Ce ciarat
apXMBEH HOMEp M HOMEp Ha Bph3KaTa.B ommcHara kHura ce orOens3Ba moja Ko
MOpPEICH HOMEP Ha apXMBHATA KHUTA € MPEaJIeHO AEJOTO B apXuBa. ApPXUBHUTE
MaTepHaJIH 10 HAKa3aTEHH, TPAKIAHCKH, aIMUHUCTPATUBHHA U THPTOBCKH JIeia Ce
abpkaT otaenHo.Ha Bcska Bpb3ka ChC CBBPUICHU Jiefla CE€ TOCTaBA CTHUKEp C
O3HAYeHHE Ha HOMEpa Ha Bpb3KaTa M apXMBHHUTE HOMEpa Ha JieJaTa, KOUTO Ce
ChABPXKAT B Hed.  ApPXUBHUTE MaTEpUAIM CE€ CBhXpPaHSIBAT B MOAXOJSIIN
MOMEIIEHUsI, KOUTO OCUTYPSBAT TAXHOTO (PU3WUYECKO 3ala3BaHe, 3alldTaTa UM OT
MOCEeTaTeyiCTBO0 U MOJAPEXKIAHETO WM 10 TOAXOMSI 32 TbPCEHE HAYMH.
[TomenienneTo Ha apxuBa €€ CBCTOM OT JIB€ OTIECJICHHUS — KaHIeIapus u
xpanuiunie. JlocThI'bT Ha BHHIIHM JIMIA 10 XPAaHWIUIIETO € 3a0paHeH.

W3HacaHeTo Ha fenara v APYyTruTe KHIDKA OT apXuBa 3a CIy)KeOHH CIPaBKH,
KAaKTO W M3IPAIIAHETO 3a MOCIYKBaHE, CE JOIYCKa CaMO 0 MMCMEHO MCKaHE Ha
JIpyr ChJA, NPOKypaTypara, CIE€ICTBEHUTE OTIEIH, OpraHuTe Ha MUHUCTEPCTBOTO
Ha BbTpemHuTe pabotu u MuHcnekropata kbM BCC ¢ mucMmeHo pa3penieHue Ha



aIMUHUCTPATUBHUSA PBKOBOJIMUTEN HA ChJa WIM HAa JAPYr ChAHS, HA KOWTO €
BB3JI0KEHO OT MpeCceaaTeNsl, Cpeury JOKYMEHT, YA0CTOBEPSABALL TOJy4aBaHETO.

CTpaHI/ITC IO aAcjaaTa, TCXHU IMTBJIHOMOIIHUIIN WK JUIAa C IIPaBCH HMHTCPCC
Morar Jga HCKaT CIHpaBKM MW JAa IoJydaBaT IPCIIMCH OT JOKYMCHTH IIO
APXUBHUPAHUTC ACJIA.

Ha msicToto Ha HN3BaJICHOTO JACJIO CC IIOCTAaBsA KAPTOH, HA KOWTO C€ O3HauaBa
KbpAC CC HaMHUpa TO. C’I)I[C6HI/IHT ApXuUBap BOJAH JHCBHHUK 3d U3BAACHHUTC OT apXUBa
Aciaa, Imo KOWUTO CJICau 3a BPbIIAHCTO UM.

BHecenute B dpXuBa ACJIa U APYI' KHHU)KA CC ChbXpaHABAT — 10 T'OJWHH.

- JenaTa 3a M3JpHhKKa U 3a U3MECHEHHE Ha M3JPBKKa — 25 TOJAWHH, a IpH
U3IpBhKKAa U U3MCHECHHE Ha M3JPHKKA Ha JACTE — 5 TOJAMHU CJie]] HaBbpIlIBaHE Ha
25-TouIIHa BH3pACT HA JIETETO, B YUATO TOJI3a € OMIa MPUCHACHA;

- JleJlaTa 3a OCHHOBSIBAHMS W 3a YCTaHOBsIBaHE Ha npousxo — 130 roaunu;
- 3anpeuieHue — 25 TOJIUHM;

- ONMMUCHUTE KHUTH U a30yunuiute — 100 roaunu;

- KHUTUTE 3a OTKPUTH M 3aKPUTH 3aceaHus — 25 TOANHHU;

bazata naHHU OT JE€JIOBOJHMTE MPOrPAMHU CE€ APXUBHPA U ChXPAHSIBA 110 PEJl
Y TIPY YCJIOBHUS, ONIPEACIICHU 3a padoTa ¢ €JIEKTPOHHU TOKYMEHTH.

Hanuunure peructpu 3a IOpUOWYECKH JIMLA, THPrOBCKUTE PETUCTPU H
KHUTUTE 32 U3II'BJIHEHUE HA IPUCHINUTE CE€ ChXpaHABaT 75 TOJUHH.

Haka3zaTennute AcJa, IO KOUTO IMpucbaaTa HC € IIPUBCACHA B U3IIBJIHCHUC,
HC CC YHHUIINOXKABAT U CC CbXpPAHABAT B dpXHBa 10 M3TUYAHC HA MPCABUICHUTC B
HakazaTeaHusl KOACKC JaBHOCTHH CPOKOBC 3a M3IIBJIHCHHUC HA HAKA3aHUCTO MU IIO
KOHUTO HAKAa3aHUCTO HC € U3TBHPIIIHO. CTpI/IKTHO Jda CC CJICOAT CPOKOBCTC 34 IIA3CHC
Ha HaKa3aTCJIHU [ACJia, 110 KOMTO IMpHChbAATa HC € IIPUBCACHA B HU3IIBIHCHUC W I10
KOUTO HAKa3aHHUCTO HC € MU3THPIIHO, KAaTO TE3W J[J€Ja HC CJIcaBa Oa CC
YHUIIOXAaBaT, a Ja CC CbXpPAaHABAT B apXHMBa HAa IbPBOMHCTAHIIMOHHHUA CbA 10
W3THYaHe Ha aDCOII0OTHA JAaBHOCT 34 U3IIBJIHCHUEC HAa HAKA3aHUCTO.

[Ipu yHumokaBaHe Ha CbJIeOHU JieJa MPUCHAUTE W PELICHUSITA MO TIX CE
OTIIEIAT B TOMOBE, KOUTO CE€ ChXpaHABAT 3a CPOK 20 TOJMHU B CHOTBETHHS CBhJ,
Clel KOETO €€ H3MIpallaT 3a CbhbXpaHeHue B aupekuus "LleHTpaneH abpkaBeH
apxuB" KkbM JlbppxkaBHa areHuus "ApxuBu". Cnej u3THYaHE Ha CPOKOBETE 3a
CbXpaHEHHE CE€ M3BBPIIBA MOAOOpP Ha MaTepuajuTe, Karo Te3H, KOUTO HMaT
HOJUTUYECKO, HAyYHO, MUCTOPUYECKO U IMPAKTUYECKO 3HAYEHHE, C€ OTAEIAT U
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mpemaBaT B CHOTBETHUTE OKPBHKHH JIbpKaBHU apxuBHU ¢oHmoBe. [lpu
pasriexIaHeTo Ha JiefaTa ChAbT OTOENs3Ba BhPXY KOPHUIIUTE KOW MaTepuaiu Ja
ObraT mazeHu.MarepuanuTe ce moadupaT BCsAKa TOAWHA 10 Kpas Ha I'bPBOTO
TpUMECEUHE OT KOMHCHUSI B ChCTaB, ONpENENEH OT Impenacenarens Ha cpia. [lpum
noa0opa Ha MaTepuaInuTe KOMHUCHUSATA C€ PHKOBOJIU OT M3AJCHUTE 3a Tazu LEN
MHCTPYKIIMM OT opraHuTe Ha JIbpkaBHa areHius "ApxuBu".AKO KOMHCHSITA
HaMepH, Y€ JEJIOTO HE MOJJIEKHU HaA 3ala3BaHe, OT HErO C€ U3BAXKIAT JOKYMEHTUTE
3a TpaXXJIaHCKO M HMMOTHO CBHCTOSIHHE, PEIICHUSATa IO JiejlaTa 3a TPakIaHCKO
ChCTOSTHUE U 32 BEIIHU MpaBa BbPXY HEABMKUMH UMOTH, 3a HACJIEACTBO, BCUUKHU
pEIIeHHs TI0 Jieia 3a JIeJI0N W MPOTOKOJIUTE 3a TEeTJieHe Ha XpeOwuii mo aemara 3a
Je70M; BIE3NIMTE B CUJIa MOCTAHOBJICHUS 3a Bbh3JIaraHe Ha HEJBWKUMU UMOTH MPHU
nyOJIMYHA MPOJaH, MPOTOKOJIUTE 3a OOCTOSITEJICTBEHA MPOBEPKA, ChCTABEHH OT
16.02.1948 r. mo 12.02.1952 r. Te3n kHMKA ce MOAPEXKAAT B MAIIKH, KATO UM C€
cberaBs onuc. [lankara u apxuBHara KHura ce cbxpansBart 100 roqunm.

3a MATCPpUAIINUTC, KOUTO IIOMJICIKAT HAa YHHIIOXKXABAHC, KOMHCHUATA CHCTaBA
aKT B JIBa CK3CMILLIpa, KOWTO Ce YTIBBPKAaBa OT aAMHUHUCTPATUBHUSA PBKOBOJAUTCII
Ha CbAaa. EI[I/IH CK3CMILIIAP OT aKTa CC M3IIpalld Ha MCCTHHA OpraH Ha apXWMBHOTO
YIIPpaBJICHUC, 4 CIUH OCTaBa B apXHBaA.

ApXUBHUTE MaTEpUaJIM C€ YHUIIIOXKABAT, CJIe/ KaTo AOKJIAAbT Ha KOMUCHSTA
ObJle 0100pEH OT OpraHa Ha ChbOTBETHOTO MECTHO APXUBHO YIIpaBJICHUE.

[Ipu yHHIIO)KaBaHE HAa MaTEpHATIUTE CE€ B3€MAT MEPKH 3a 3ala3BAHETO Ha
JIbp’KaBHATa U BOCHHATA TaliHa.

YHUII0KaBAHETO WJIM IPEIABAHETO B apXMBa HAa MAaTEpPUalM, ChIbpIKAILU
kiacuduirpana nHGopmalus, ce U3BbPIIBA MPHU Cla3BaHE HA pela, CPOKOBETE U
U3UCKBaHuATa, npeaBuaeHd B 33KM M Moa3akOHOBUTE aKTOBE MO MPUJIAraHETO

My.

ApXUBHHUTE MaTepUaIu ChC CPOK HA ChXPAHEHUE HAJl 5 TOJIMHHU MOTAT J1a Ce
MIPEXBBPJIAT U ChXPaHABAT HA MArHUTEH HOCUTEL.
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